(Pesco

ESCOLA DE SERVICOS
E COMERCIO DO OESTE

SPO - Servigo de Psicologia e Orientagao Turma Ano
Procedimentos de Seriagao de’ Candidatos e Prioridades Ano Let 2024 - 2025
......................................................... L S S A
Definicdo de critérios Id. Doc

Data | 29 de abril de 2024

A - Contextualizagao

No ambito do processo de seriacdo dos candidatos a alunos da ESCO, verifica-se a necessidade de,

apos a aplicacao do disposto na legislacdo em vigor, clarificar os critérios adotados de modo a permitir

uma avaliagdo objetiva que facilite a tomada de decisdo para o preenchimento das vagas existentes.

Assim, de acordo com as normas em vigor relativamente a constituicdo das turmas (Despachos

Normativos n210-A/2018 e 06/2022 de 16 de fevereiro) e dando cumprimento a legislacdo vigente
sobre os procedimentos de matricula (Despachos Normativos 6/2018 de 12 abril e Despacho 4506-
A/2023 de 13 de abril), serdo consideradas, sucessivamente, as seguintes prioridades de matricula:

12 — Alunos com adaptacdes curriculares significativas, ao abrigo do Decreto-Lei n? 54/2018, de 6 de

julho;

22 — Alunos com irm3os ou outras criangas e jovens que, comprovadamente, pertencam ao mesmo

agregado familiar, nos termos previstos no n2. 4 do artigo 2, ja matriculados no estabelecimento de

educacdo e ensino pretendido (no ano letivo 2024/2025);

32 — Alunos beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educac¢do residam, comprovadamente, na

area de influéncia do estabelecimento de educagdo e de ensino pretendido;

42 — Alunos beneficidrios de ASE, cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade

profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino

pretendido;

52 — Alunos que frequentaram o mesmo estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

2 - Alunos que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacdo comprovadamente

residam na area de influéncia do estabelecimento de educagao e de ensino.

72 — Alunos cujos encarregados de educagdao desenvolvam a sua atividade profissional na area de

influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino.

A aplicagdo dos critérios de priorizagdo acima referidos, tera em conta o perfil do candidato, aferido

na entrevista de seriacao.

As restantes vagas serdo preenchidas de acordo com os seguintes critérios:

2 - Entrevista de seriacao;

2 - Ordem cronolégica de inscri¢do.

EPRESA CERTIFICADA

: _ — 1
R Ve REPUBLICA 60 PESSOAS Cofinanciado pela
@ W vemgmn Qe Gumes oz IS

Eco-Escolas




B - Procedimentos

12 Fase

1. Inscrigdo
1.1. Recolha de informacdo através da candidatura online no website da ESCO e no Portal da
Matriculas:
e Informacdo sobre RTP (Decreto-Lei 54/2018);
e Informacado sobre ASE;
e Informacdo sobre residéncia e agregado familiar do aluno;
e Informacdo sobre residéncia e local de trabalho do Encarregado de Educacao.

1.2. Os candidatos que apresentem idade superior aos 19 anos, a data do inicio do ano letivo, ndo
serdo considerados numa 12 fase da seriagdo.

2. Seriacao

2.1. Agquando da submissdo da candidatura, o(a) funcionario(a) da secretaria deve verificar a data de
rececdo da mesma e certificar se a candidatura cumpre os seguintes requisitos:

e Se a candidatura estd devidamente preenchida;
e Se o candidato tem até 19 anos (a data do inicio do ano letivo).

2.2. A candidatura é analisada pelo(a) Técnico(a) do SPO conjuntamente com o(a) Coordenador(a) de
Curso.

2.3. Serd agendada entrevista, individual ou em grupo, com o candidato, a Técnica do SPO e o respetivo
Coordenador de Curso. Deve o candidato proceder a entrega do registo do ultimo momento de
Avaliacdo do 92 ano (ou diploma do 92 ano se o aluno ja terminou o ensino basico), do RTP (se aplicavel)
e dos documentos solicitados aquando da marcagao da entrevista.

2.4. As listagens provisérias de admissdo por curso sdo aprovadas pela Dire¢cdo e pela Diregdo
Pedagdgica, procedendo-se de seguida a sua publicacdo de acordo com o cronograma aprovado. Estas
listagens sao atualizadas semanalmente, ou sempre que necessario.

2.5. Os candidatos inscritos apenas no Portal das Matriculas, que tenham a ESCO como 12 opgao, serdo
considerados para seriagdo na 12 Fase.

2.6. De seguida, os candidatos sdo contactados para efetuar a matricula.

2.7. Os candidatos ndo admitidos na 12 opgao do curso, serdo informados da sua situagao de Suplente
e sera averiguada a pertinéncia da sua candidatura a outra opg¢do de curso indicada ou a passagem a
22 fase.
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3. Matricula

3.1. A matricula decorre de forma presencial, nos servicos da escola, e sé serd considerada efetiva
guando o curso escolhido tiver a aprovac¢do do Ministério da Educacdo;

3.2. No momento da matricula, deverdo ser entregues ou verificados, os seguintes documentos:

e Documento de Identificacdo do aluno ou titulo de residéncia ou passaporte para alunos
estrangeiros;

e Cartdo de Contribuinte (NIF) - s6 para alunos que ndo tenham CC;

e NISS - so para alunos que nao tenham CC;

e (Cartdo Médico - sé para alunos que nao tenham CC;

e Certificado de Habilita¢Ges;

e Boletim de Vacinagao atualizado;

e 1 Fotografia atual;

e NIB/SWIFT/IBAN;

e Documento de ldentificacdo do Enc. Educacao;

e Comprovativo da composicdo do Agregado Familiar validado pela Autoridade Tributaria;

e Comprovativo da morada fiscal do Encarregado de Educacdo validado pela Autoridade
Tributaria;

e Declaragdo da Seguranca Social comprovativa do Escaldo de ASE (quando aplicavel);

e Comprovativo da morada profissional, no caso do EE exercer fungdes no concelho de
Torres Vedras e Residir noutro concelho (quando aplicavel);

e Declaragdo médica (para alunos dos cursos de Restauracao).

3.3. Apds a matricula, a candidatura e toda a documentag¢do anexa sera partilhada pelo Técnico do SPO
com o Diretor de Turma para analise da informacdo e devolvida posteriormente aos servigos
competentes (Servicos Administrativos e GAAF).

22 fase
Na 22 fase, serdo considerados, em igualdade de circunstancias:

e Os candidatos que ficaram na condi¢ao de Suplentes na 12 fase;
e Os candidatos que submeterem a candidatura apds a data-limite da candidatura a 12 fase (ver
cronograma).

Em relagdo a estes ultimos, os procedimentos a adotar serdo semelhantes aos da 12 fase.

Esta fase, bem como a respetiva matricula, decorre até ao 52 dia Util apds a interrupgao letiva do Natal
(n2 2 do artigo 172 Despacho Normativo n.2 10-B/2021 de 14 de abril).
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C - Cronograma do Processo de Seriagao e Matricula

De 15 de abrila21 de De 22 de junho de 2024 até
Candidaturas junho de 2024 ao 52 dia util apds a
interrupcao letiva do Natal

Apresentacdo das listas provisoérias de 26 de junho de 2024 Sempre que a lista se
admissdo a Direcdo e Direcdo Pedagdgica alterar
Afixacdo das listas provisérias de admissdo 28 de junho de 2024 Sempre que a lista se
de todos os candidatos que se encontram alterar

em condic¢Oes de fazer a matricula.
Matriculas condicionais De 03 a 12 de julho de 2024
Matriculas efetivas De 15 a 20 de julho de 2024 Até ao 52 dia Util apds a

interrupcdo letiva do Natal

Listas definitivas Até 01 de agosto de 2024

29 de abril de 2024
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